
ANNO SCOLASTICO   2017-18 
 

VERBALE N° 2 
 

COLLEGIO DOCENTI  D’ORDINE     
ISTITUTO COMPRENSIVO DI MOZZANICA 

 
Il giorno 28 settembre 2017 alle ore 17.00 si riunisce nell’auditorium della Scuola Secondaria 
di primo grado di Mozzanica, il Collegio Docenti dell’Istituto comprensivo in seduta disgiunta ( 
Scuola secondaria) per discutere il seguente ordine del giorno: 
 

1. Definizione Organico  2017/2018 

2. Definizione incarichi per  insegnanti di Potenziamento 

3. Definizione Coordinatori e Segretari 

4. Comunicazioni  

 
Sono presenti n°34 docenti, risultano assenti gli insegnanti Balossi Enrica, Cervi Maristella, 
Mainardi don Gabriele e Russo Caterina. 
 
Presiede la  Dirigente Scolastica prof.ssa Irma Gipponi. 
Redige il presente verbale la Responsabile del plesso di Mozzanica prof.ssa Sala Nicoletta 
 
Essendo legale il numero degli intervenuti, la Dirigente dichiara aperta la seduta e dà inizio alla 
trattazione dei singoli argomenti posti all’ordine del giorno. 
 
La professoressa Nicoletta Sala chiede che venga inserito un nuovo punto all’ordine del giorno: 
Approvazione Piano annuale  delle 40 ore.  
 
PUNTO n° 1: Definizione Organico 2017-2018  
       
La Dirigente comunica l’Organico della Scuola secondaria di Mozzanica, Misano e Fornovo 
 

ORGANICO 2017-18 SECONDARIA MOZZANICA :  6 classi 
DOCENTE ORE  IN 

SEDE  
CLASSE DISCIPLINE ORE  FUORI  SEDE 

Balossi Enrica 12 1^-2^-3^A/B Sc. Motorie 6  Fornovo corso C 

Bergamaschi Alessandra  18 2^B-3^A Sostegno  
Lucci Carmine  12 1^-2^-3^A/B Ed. Musicale 6 Fornovo corso  C 
Mainardi don Gabriele 6 1^-2^-3^A/B Religione  
Manenti Luisa 18 1^-2^-3^A/B Inglese  
Cavallini Claudia 18 3^B-1^A Italiano-Storia 

geografia 
 

Panunzio Mauro  12 1^-2^-3^A/B Tecnologia 6 Fornovo corso C 
Sala Nicoletta 18 2^B-1^B  Italiano- Storia 

geografia 
 

Severgnini Giovanna 18 1^A-2^A-3^A Scienze matematiche  
Piloni Monica  18 1^B-2^B-3^B Scienze matematiche  
Tirloni Anna  18 2^A-3^A Italiano-Storia 

geografia 
 

Giussani Elisa  
 

6 1^-2^-3^A/B Approfondimento 6 ore a Fornovo e 4 ore 
a Misano 

Giuliano Mariacarmela 12 1^-2^-3^ A/B Spagnolo  6 Fornovo corso C 
Calvi  Sonia 12 1^-2^-3^A/B Arte 6 Fornovo corso E 
Ora Alternativa 6 1^-2^-3^A/B IARC  

 



 
PLESSO DI MISANO  

ORGANICO 2017-18 SECONDARIA MISANO:  4 classi 
DOCENTE ORE IN 

SEDE 
CLASSE DISCIPLINE ORE FUORI SEDE 

Deodato Antonella 18 1D-3D Lettere  

Tadini Antonella 18 2D-3F Lettere  

Roglio Giovanni 18 3D-3F Sostegno       
 

Testa Giuseppina 8 1D-2D-3D-3F Ed. Fisica + Potenziamento 

Cervi Maristella ( 
Assandri Marta) 

4 1D-2D-3D-3F Religione 6 Fornovo +Cas+Cas 

Pirolini Paola 6 1D-3F Inglese + Potenziamento 

Gallizioli Mauro 6 2D-3D  Inglese Forn+pot. 

Giussani Elisa 4 1D-2D-3D-3F Approfondimento 6 Fornovo + 6 Misano 

Ferraro Daniele 18 1D-2D-3D  Matematica  

Insegnante da nominare 6 3F (?) Matematica  

Ardemagni Emilia 8 1D-2D-3D-3F Spagnolo 6 Fornovo corso E 

Leva Roberta 8 1D-2D-3D-3F Tecnologia + alter. 4 
6 Fornovo corso E 

Pennisi M.Elena 8 1D-2D-3D-3F Musica  

Genori Claudia 8 1D-2D-3D-3F Arte 6 Fornovo corso C 

  
 
PLESSO DI FORNOVO  

ORGANICO 2017-2018 SECONDARIA FORNOVO SG: 6 CLASSI 
DOCENTE ORE IN 

SEDE 
CLASSE DISCIPLINA ORE FUORI SEDE 

Costanzo Giuseppe 
 

18 3^C - 3^E Italiano, Storia, 
Geografia 
 

0 

Russo Caterina 
 

18 2^C - 2^E Italiano, Storia, 
Geografia 
 

0 

Valerio Silvia 18 1^C - 1^E Italiano, Storia, 
Geografia 
 

0 

Giussani Elisa 6 1^C - 1^E 
2^C - 2^E 
3^C - 3^E 

Approfondimento  
di Italiano 

6 Mozzanica e 4 Misano 

 
Marchese Giovanni 
 

 
18 

 
1^C - 2^C 
3^C 

 
Matematica e Scienze 

 
0 

Scarano Vincenzo 
 

18 1^E - 2^E 
3^E 

Matematica e Scienze 0 

Gallizioli Mauro 
 

6 2^C - 2^E Inglese 
 

6 Misano 
6 Potenziamento Misano 

Pirolini Paola 3 1^C Inglese 
 

6 Misano 
3 Potenziamento Fornovo 

6 
Potenziamento Mozzanica 

Beretta Alessia 
 

9 1^E-3^C 
3^E 

Inglese 3 Potenziamento Fornovo 



Giuliano Maria 
Carmela 
 

6 1^C - 2^C 
3^C 

Spagnolo 
 

12 Mozzanica 

Ardemagni Emilia 
 

6 1^E - 2^E 
3^E 

Spagnolo 8 Misano 

 
Panunzio Mauro 

 
6 

 
1^C-2^C 
3^C 

 
Tecnologia 

 
12 Mozzanica 

Leva Roberta 
 

6 1^C-2^C 
3^C 

Tecnologia 8 Misano + 
4 IARC 

Lucci Carmine 
 

6 1^C-2^C 
3^C 

Musica 12 Mozzanica 

Pennisi Maria Elena 6 1^E-2^E 
3^E 

Musica 8 Misano 

Calvi Sonia 
 

6 1^E-2^E 
3^E 

Arte e immagine 12 Mozzanica 

 
Genori Claudia 
 

 
6 

 
1^C-2^C 
3^C 

 
Arte e immagine 

 
8 Misano 

Balossi Enrica 6 1^C-2^C 
3^C 

Educazione fisica 12 Mozzanica 
 

Testa Giusy 
 

6 1^E-2^E 
3^E 

Educazione fisica 8 Misano 
4 Potenziamento 

 ( 2 alla secondaria di Misano e 
2 alla secondaria di Fornovo)  

Cervi Maristella  
( Assandri Marta) 

6 1^C-2^C 
3^C-1^E 
2^E-3^E 

Religione cattolica 4 Misano 

Baiamonte Tiziana 8 Primaria 
Fornovo 

Educazione fisica 2 Potenziamento Misano 

Carminati Paola 0 Primaria 
Misano 

Educazione fisica 4 Potenziamento Primaria 
Misano 

Sostegno 9 1^C Sostegno 9 Mozzanica 
 

Sostegno 
 

18 2^E - 1^E Sostegno 0 

Ora Alternativa 6 1^C-2^C 
3^C-1^E 
2^E-3^E 

IARC 6 Matematica a Misano 

 
PUNTO n° 2: Definizione incarichi per insegnanti di Potenziamento  
 
La Dirigente comunica gli incarichi per gli insegnanti nominati su Potenziamento: 
   

Docente : Pirolini Paola 9 ore 6 ore a Mozzanica per alfabetizzazione e 3 ore a Fornovo 
per alfabetizzazione 

Docente : Gallizioli Mauro 6 ore 6 ore a Misano ( lavoro con gruppi di livello in 
compresenza con approfondimento, suddivisione della 
classe in due gruppi da alternare )  

Docente : Beretta Alessia 3 ore 3 ore di potenziamento a Fornovo 
Docente : Testa Giuseppina  4 ore 2 ore di potenziamento alla secondaria di Misano e 2 alla 

secondaria Fornovo 
Docente: Carminati Paola 4 ore 4 ore di potenziamento alla primaria di Misano  
Docente : Baiamonte Tiziana  10 ore 8 ore alla primaria di Fornovo e 2 ore alla primaria di 

Misano 
  



Tali docenti potranno essere impiegati nella sostituzione di colleghi assenti. La 
definizione degli incarichi per gli insegnanti di Potenziamento potrebbe subire delle variazioni. 
 
 
PUNTO n° 3: Definizione coordinatori e segretari scuola secondaria  
 
La Dirigente comunica i nominativi dei Coordinatori e dei Segretari di C.d.c. 
 

NOMINATIVO DEI  COORDINATORI E DEI  SEGRETARI DEI C.d.c 
PLESSO DI MOZZANICA  a.s 2017-18   

CLASSE 
 

COORDINATORE SEGRETARIO 

         I^ A CAVALLINI CLAUDIA INS.   DI   SOSTEGNO 
         II^A TIRLONI  ANNA PANUNZIO  MAURO 

III^A SEVERGNINI GIOVANNA              BALOSSI  ENRICA 
I^B SALA  NICOLETTA INS.  DI  SOSTEGNO 
II^B PILONI  MONICA BERGAMASCHI  ALESSANDRA 
III^B MANENTI  LUISA INS.  DI  SOSTEGNO 

 
 
 

NOMINATIVO DEI  COORDINATORI E DEI  SEGRETARI DEI C.d.c 
PLESSO DI FORNOVO  a.s 2017-18   

CLASSE 
 

COORDINATORE SEGRETARIO 

         I^ C PIROLINI PAOLA INS. DI SOSTEGNO 
         II^C MARCHESE GIOVANNI GIUSSANI  ELISA 

III^C GIULIANO MARIACARMELA                 BERETTA ALESSIA 
I^E VALERIO SILVIA SCARANO VINCENZO 
II^E  RUSSO CATERINA GALLIZIOLI MAURO 
III^E COSTANZO GIUSEPPE CALVI  SONIA 

 
               

 
NOMINATIVO DEI  COORDINATORI E DEI  SEGRETARI DEI C.d.c 

PLESSO DI MISANO  a.s 2017-18   
CLASSE 

 
COORDINATORE SEGRETARIO 

          I^ D ARDEMAGNI  EMILIA GENORI CLAUDIA 
         II^D FERRARO DANIELE LEVA  ROBERTA 

III^D DEODATO  ANTONELLA ROGLIO GIOVANNI 
III^F TADINI  ANTONELLA TESTA GIUSEPPINA 

                                                                                             
 

 
PUNTO n° 4: Piano Annuale delle attività per la scuola secondaria  
 
 
    
La Dirigente illustra  il piano delle attività del personale docente per l’anno scolastico 2017-18. 

 
IL COLLEGIO DEI DOCENTI 

 
SENTITA la proposta della Dirigente 

 
 
 



 
DELIBERA ( 9 ) 

all’unanimità 
 l’approvazione del Piano Annuale delle attività del personale docente della scuola secondaria di 
primo grado. 
La Dirigente segnala che in corso d’anno tale Piano potrà subire delle modifiche. 
 
 
PUNTO n° 5:Comunicazioni  
 
La Dirigente rammenta al Collegio e ai nuovi docenti in servizio gli insegnanti della scuola 
secondaria neoimmessi in ruolo e il relativo tutor definito nello sorso C.D del 1 settembre con 
delibera n. 6 
 

Docente neo immesso Docente Tutor 

PIROLINI PAOLA MANENTI LUISA 

TESTA GIUSEPPINA BALOSSI ENRICA 

PILONI MONICA SEVERGNINI GIOVANNA 

 
La Dirigente, nel rispetto dei Regolamenti e della normativa ricorda quanto segue. 
Puntualità: esorta tutti gli Insegnanti ad osservare la puntualità a tutela dei minori; qualora un 
docente fosse in ritardo, dovrà avvertire al più presto l’ufficio di segreteria e il responsabile di 
plesso.  
Vigilanza: la Dirigente rammenta ai docenti l’obbligo di un’attenta vigilanza in  ogni momento 
della giornata scolastica, in particolare durante il tempo-mensa e nei momenti in cui gli alunni 
sono impegnati in attività meno strutturate, nei quali  si verificano più frequentemente 
incidenti. Esorta i docenti a chiamare i collaboratori scolastici per la vigilanza, ogniqualvolta 
debbano allontanarsi dal gruppo classe, per non incorrere in “culpa vigilando”, in caso di 
infortunio. 
 Codice comportamentale: il documento emanato nel giugno 2013, è esposto all’albo e la 
Dirigente ne raccomanda un’attenta lettura. 
Utilizzo modulistica:  tutti i modelli per richieste di permessi e per la compilazione dei 
documenti degli alunni sono  scaricabili dal sito. 
Il modello non deve mai  essere modificato. 
Lettera ai genitori: eventuali richieste di convocazione dei genitori devono essere protocollate 
dalla segreteria  prima di essere inviate. 
Logo: come previsto dalla Legge si raccomanda  di non utilizzare il logo della scuola 
impropriamente per l’intestazione di richieste, comunicazioni, ecc 
Trattamento dati sensibili: tutte le informazioni relative agli alunni, in particolare quelle 
concernenti certificazioni di disabilità, dislessia ecc,  non devono essere rese pubbliche o 
diffuse dai docenti né alla classe né al di fuori della scuola. 
Modalità uscita alunni diversamente abili da scuola:  l’uscita degli alunni con disabilità deve 
avvenire alla presenza del genitore o persona maggiorenne da lui delegata. Eventuali uscite 
senza la presenza del genitore andranno autorizzate dalla Dirigente scolastica, previo accordo 
con la famiglia e il Coordinatore di classe. Particolare attenzione dovrà inoltre essere posta, da 
parte dei Docenti, nell’affido dei minori a genitori  separati: è bene sempre accertarsi presso la 
segreteria se entrambi i genitori abbiano l’affido del figlio.  
Trattamento dei dati personali: una normativa obbliga il lavoratore al rispetto del trattamento 
dei dati sensibili a sua conoscenza (salute, disabilità, convinzioni politiche e religiose..) e lo 
stesso lavoratore è tutelato dalla legge nella privacy. La Dirigente invita i presenti a prendere 
visione di tale normativa . 
Registri: la scuola utilizza  il registro elettronico “Spaggiari” sia nella  scuola secondaria che 
nella scuola primaria.   Il registro di classe in forma cartacea verrà mantenuto solo per 
annotare le assenze, le uscite anticipate o i ritardi  degli alunni, ma non gli argomenti delle 



lezioni. Il registro dovrà essere utilizzato per il controllo del numero dei presenti in caso di 
evacuazione. Tutti gli insegnanti devono utilizzare questo strumento in modo puntuale e 
rigoroso. Probabilmente da quest'anno anche ai genitori verrà data l'opportunità di consultare i 
voti on line. 
Sito dell’Istituto: consultare il sito deve essere  una pratica quotidiana e  sistematica da parte 
di ciascun docente. Sul sito si trovano le circolari, la modulistica, la normativa scolastica  e i 
link utili alla funzione docente.  
Accoglienza: la Dirigente raccomanda di porre particolare  attenzione all’accoglienza degli 
alunni con BES, sottolineando che i docenti, sia in sede di programmazione che di valutazione, 
dovranno tener conto delle diverse problematiche da essi presentate. Particolare attenzione 
dovrà essere posta nel passaggio delle informazioni da parte dei docenti di classe già in 
servizio presso il nostro istituto e i nuovi insegnanti. 
Dallo scorso anno si è provveduto a perfezionare i modelli per la stesura dei piani di lavoro 
personalizzati, diversificandoli in base alle differenti tipologie di BES. Protocolli di lavoro e 
modulistica sono reperibili sul sito dell’Istituto, nell'area riservata ai docenti. 
 
La Dirigente lascia la parola alla prof.ssa Cavallini, FS Area Svantaggio, che illustra al Collegio 
la funzione dello Sportello psicopedagogico e le modalità di accesso.  
La stessa ricorda di leggere attentamente la circolare n. 11 del 27 settembre circa le   modalità 
di individuazione degli alunni BES da parte del C.d.c e quindi dei diversi passaggi richiesti dal 
Protocollo d’intervento nonché la necessità di identificare la corretta tipologia di disagio. 
 
La Dirigente inoltre ricorda che in corso d’anno verrà attivato un corso di formazione sulle 
problematiche relative alla gestione nella classe di alunni iperattivi ADHD.  
Richiede per ultimo ai docenti di utilizzare gli strumenti informatici  e le LIM, presenti nei 
singoli plessi, in modo consono e  all’interno di un Progetto didattico, non in modo sporadico. 
 
 
 
Non essendoci altro da aggiungere la seduta è tolta alle ore 18.30. 

 
 
 
 
                
 
 La Segretaria        
Prof.ssa Sala Nicoletta                                                                            
 
 

                 Il  Dirigente Scolastico 
                      Prof.ssa Irma Gipponi 

 


